1. ilipowa 11

BB asrss ZARZADZENIE Nr 11/2024/2025 '
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. W. KOMARA I T. SLUSARSKIEGO
W CZARNOGLOWACH

z dnia 05.12.2024r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla ktérych nie
stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2024 1., poz. 1320) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych dla ktérych nie stosuje sie ustawy
Prawo zamowien publicznych stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 20a/2020/2021

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 11/2024/2025
Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. W. Komara i T. Slusarskiego

w Czarnoglowach
z dnia 05.12.2024r.

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

I. Ogélne zasady

§ 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ zgodnie z treScia
niniejszego regulaminu a takze zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2024, poz.
1530, 1572)-

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ jednostg organizacyjna Gminy Przybiernéw tj. Szkote
Podstawowa im. W. Komara i T. Slusarskiego reprezentowang przez Dyrektora Szkoty,

2. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora

3. ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. 2024r poz. 1320)-

4. pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika, wnioskujacego o przeprowadzenie
postgpowania w celu udzielenia zamdwienia publicznego,

5. Komisji Przetargowej/zespot - nalezy przez to rozumie¢ zespol pomocniczy kierownika
zamawiajacego powolywany do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

6. zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktdrych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty,

7. warto$ci zamOwienia - nalezy przez to rozumiec ustalong przez zamawiajacego z nalezyta
staranno$cig i zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie PZP warto$¢ szacunkowa zamowienia
netto tj. bez podatku od towaréw 1 ustug (VAT),

8. wykonawcy - nalezy przez to rozumiec¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienie
publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

§ 3. 1. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia w sposob szczegdtowy nalezy
przestrzegac przepisow art. 28-35 ustawy PZP.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug.

3. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamodwienia nalezy udokumentowac¢ w szczegdlnosci w postaci
notatki z rozeznania rynku lub w postaci notatki stuzbowe;.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

IL. Procedury udzielania zaméwien publicznych
§ 4. 1. Procedury udzielania zamdéwien okreslone w Regulaminie obejmuja:

1) zamowienia o wartosci od 20.000 ztotych netto do 50.000 ztotych netto wiacznie;

2) zamoOwienia o warto$ci powyzej 50.000 ztotych netto ponizej 130.000 zlotych netto.
2. Do zamdwien o wartosci ponizej 20.000 zlotych netto realizujacy zakupy moze udzieli¢
zamoOwienia publicznego dokonujac zakupu u jednego, wybranego przez siebie wykonawcy zgodnie
z zasada wynikajaca z art. 44 ustawy o finansach publicznych.
3. W uzasadnionych sytuacjach Dyrektor moze podja¢ decyzj¢ o udzieleniu zamowienia
wskazanemu przez siebie wykonawcy, bez koniecznosci stosowania procedur uproszczonych.



4. Do zamowien: ustug pocztowych, prenumeraty prasy i czasopism, publikacji ksigzkowych,
poradnikow, ustug reklamowych, szkoleniowych, zwiazanych z kultura i sztuka, hotelarskich i
gastronomicznych, biletow (PKS, PKP, lotniczych), ushug prawniczych (doradztwo, konsultacje,
opinie, zastgpstwo procesowe), ustug RODO, audytu, doradztwa finansowego, ustug brokerskich i
ubezpieczeniowych, korzystania z oprogramowania i platform dedykowanych, sporzadzania opinii
przez biegtych, aranzacji wnetrz budynku, organizacji i przeprowadzenia konkurséw, imprez oraz
usuwania awarii, skutkow klesk zywiotowych realizujacy zakupy moze zrealizowa¢ zamowienie
publiczne dokonujac zakupu u jednego, wybranego przez siebie wykonawcy zgodnie z zasada
wynikajacg z art. 44 ustawy o finansach publicznych.

§ 5. 1. Obowiazkiem pracownika wnioskujacego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia, sktadajacego wniosek dotyczacy zamowienia o warto$ci powyzej 50 000 ztotych do
kwoty okreslonej w art. 1 ust.1 pkt 1 ustawy PZP, jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu zgloszenia zamdwienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur w szczegdlnosci
zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika wnioskujacego odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia
jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

ITI. Zamdéwienia publiczne o wartosci od 20.000 zlotych netto do 50.000 zlotych netto wigcznie
§ 6. 1. Zamowienia o wartosci od 20.000 ztotych netto do 50.000 zlotych netto wiacznie udzielane
sq poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
2. Udzielenie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 poprzedza rozeznanie rynku, ktoére moze zostaé
przeprowadzone w formie sondazu telefonicznego, analizy ofert na stronach internetowych
Wykonawcow, przegladu aktualnych ofert handlowych przesytanych na poczte elektroniczng itd.
3. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sa w szczegolnosci:
1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej 2 potencjalnych Wykonawcow wraz
z odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych Wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 4;
2) zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z ofertami
potencjalnych Wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 4,
3) wydruki ze stron internetowych co najmniej 2 potencjalnych Wykonawcow przedstawiajacych
oferty lub informacje handlowe (opatrzone data dokonania wydruku);
4) oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow z wlasnej
inicjatywy obejmujace analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajacego moment
rozeznania rynku.
4. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreSlony w ust. 3 pkt 11 2 Regulaminu
bedzie spelniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedna odpowiedzZ cenowa lub jedna wazna
oferte od potencjalnego Wykonawcy.
5. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, ktorej wzor stanowi zatacznik
nr 1 do Regulaminu.
6. Dopuszcza sig¢ mozliwos¢ negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami.

IV. Zamo6wienia publiczne o wartos$ci powyzej 50.000 zlotych netto i ponizej 130.000 zlotych
netto
§ 7. 1. Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej 50.000 zlotych netto 1 ponizej 130.000
zlotych netto rozpoczyna zaakceptowanie przez dyrektora, wniosku o uruchomieniu postgpowania z
potwierdzeniem gltdéwnego ksiegowego o zabezpieczeniu w budzecie Gminy Srodkow finansowych
na realizacje zamowienia, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
2. W celu wszczecia procedury sporzadza si¢ zaproszenie do sktadania ofert zaproszenie zawiera w
szczegdlnosei:

1) nazwe i adres zamawiajacego wraz z numerami telefonu oraz adresem poczty elektronicznej;



2) okreslenie sposobu komunikowania sig - telefonicznie, faksem lub za pomoca poczty
elektronicznej, ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu;
2) jednoznaczny i szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, wymagan, warunkow realizacji
zamoOwienia,
4) istotne postanowienia umowy;
5) informacjg o terminie (okresie) realizacji zamdowienia;
6) informacje¢ o terminie i sposobie sktadania ofert;
7) informacj¢ o maksymalne;j ilosci wykonawcdw zapraszanych do negocjacji o ile negocjacije
sa przewidziane.
3. Zamawiajacy publikuje na stronie internetowej BIP zapytanie ofertowe lub zwraca sie
z zaproszeniem do skladania ofert pisemnie w tym pocztg elektroniczna, do odpowiedniej liczby
wykonawcow zapewniajacej konkurencjeg, nie mniejszej niz 3. Przy czym wyboru mozna dokonaé
na podstawie 1 waznej oferty.
4. Niezwlocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywana jest ich ocena.
5. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty moga byc:
1) cena lub koszt;
2) cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sig¢ do przedmiotu zaméwienia (takie jak: jako$¢,
funkcjonalno$¢, doswiadczenie Wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej, warunki
serwisowania, koszty eksploatacji, termin wykonania zamOwienia, parametry techniczne,
aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, itp.).
3) w przypadku zastosowania ceny jako jedynego kryterium wyboru Wykonawcy przez oferte
najkorzystniejsza ekonomicznie rozumie si¢ oferte zapewniajaca najtansze wykonanie
przedmiotu zamowienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow zwigzanych z realizacja
przedmiotu zamowienia takich jak: koszty transportu, wniesienia, montazu.
6. Dopuszcza si¢ negocjacje z poszczegoélnymi wykonawcami w celu obnizenia ceny lub uzyskania
korzystniejszych warunkow realizacji zamdwienia o ile zamawiajacy poinformowat wykonawcow o
takiej mozliwo$ci w momencie wszczgcia postepowania.
7. Na podstawie zlozonych przez wykonawcow ofert Komisja Przetargowa lub wskazany zespot
/osoba do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania sporzadza protokot z przeprowadzonego
rozeznania cenowego, stanowiacy zalacznik nr 3 do regulaminu, ktéry podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego/Dyrektora.
8. Zamawiajacy udziela zamowienia w formie umowy pisemne;j okreslajacej szczegétowo warunki
realizacji zamowienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ekonomicznie oferte na realizacje
przedmiotowego zamowienia, odpowiadajacg mozliwosciom finansowym i wymaganiom
Jakosciowym zamawiajacego. Umowa co do zasady jest zawierana w formie pisemnej jednak za
zgoda kierownika zamawiajacego umowe mozna zawrze¢ w innej formie np ustne;.
9. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza si¢ na stronie internetowej BIP
Zamawiajacego lub przekazuje si¢ Wykonawcom.

V. Postanowienia koncowe

§ 8. Cata dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w na stanowisku pracy
pracownika wnioskujacego, ktory odpowiedzialny jest za realizacje zadania.

§ 9. 1. Do umow zawieranych w sprawach zamowienia do 130.000 zlotych stosuje sig¢ ogdlne
przepisy o zawieraniu umdw w szczegdlnosci unormowane w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny.

2. Projekty umow o wartosci powyzej 50.000 ztotych netto podlegaja uzgodnieniu z radca
prawnym.

§ 10. W sytuacji gdy zaden wykonawca nie ztozy oferty z zapytania ofertowego, dopuszcza
negocjacje z jednym wybranym Wykonawca w szczegdlnosci stosujac zasady z art. 44 ustawy o
finansach publicznych .



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych dla ktorych nie stosuje si¢ ustawy
Prawo zamowien publicznych

NOTATKA z przeprowadzonego rozeznania rynku
(dotyezy zamoéwien od 20.000 zl netto do 50.000 zl netto)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ............o.coeeennnnnn,
3. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku*:

1) Zapytanie cenowe skierowano do:

..........................................................................................................................................................

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcdw przedstawiajacych oferty lub
informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow z wiasnej
inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot zamowienia z okresu poprzedzajacego moment

rozeznania rynku.

4.Informacje dotyczace cen uzyskano od:

Lp.

Nazwa i adres wykonawcy, od ktorego otrzymano oferte |Cena |Inne kryteria*

5, Wybrano wykonawee: s cvass sosss sesvs ssumsossanasiasiss
Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: .........ooovvviiininnnnn
6. Notatke sporzadzit: ...

Zatwierdzam 1 przekazujg do realizacji

(data i podpis Dyrektora)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

Pieczgé zamawiajacego
Znak sprawy:

Whiosek o uruchomieniu postepowania dla zamowienia
o warto$ci powyzej 50.000 zlotych netto i ponizej 130.000 ztotych netto

Proszg o uruchomienie postgpowania prowadzonego w oparciu 0 Regulamin udzielania zaméowien
publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych

Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita wartos¢ zamowienia: ...........ccooevviiiiiiniininninn.,

Decyzja o uruchomieniu postgpowania
Uruchamia sig/nie uruchamia si¢ postgpowanie prowadzone w oparciu 0 Regulamin udzielania
zamowien publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie w budzecie Gminy Zatwierdzam do realizacji:
srodkéw finansowych na realizacje
zamoOwienia:

(Gléwny ksiegowy) (dyrektor)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ ustawy
Prawo zaméwien publicznych

Znak sprawy:

Protokot
z przeprowadzonego zapytania ofertowego dla zamowienia
o wartosci powyzej 50.000 zlotych netto i ponizej 130.000 zlotych netto

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2024
r., poz. 1320), dokonano wyboru wykonawcy:

1. Opis przedmiottl ZAMOWICNIA: .. ...ueiutine et ieeiate et eneveeneaaeas

2. Termin realizacji/wykonania ZamOwienia: .........c.eevvviiieiiiiiinniiiieiinnnns

3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia: w ztnetto ...........cooeeenet .. ustalona na podstawie:

6. Data ustalenia warto$ci szacunkowe] ZAamOWIENIA: ......vvueruernreirerneineieeneeeanenann.
7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy [Cena Inne kryteria*

8. Informeacjeuzyskano wdniachs . . spmeiisemaris susssmm s s
9. Wybrano wykonawcg nr................ Firma ..oooovniiii
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej ......ocvvvvevvevianiiiiniinennnn..

Komisja przetargowa:

Datas s ssmnpnme
Zatwierdzam do realizacji:

(Dyrektor)



